INSPEKTORAT
PEMERINTAH KABUPATEN GRESIK

DASAR HUKUM

1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 60 Tahun 2008 tentang
Sistem Pengendalian Intern Pemerintah;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan dan
Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah;

3. Peraturan Bupati Gresik Nomor 58 Tahun 2025 tentang Pedoman Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Gresik;

4. Peraturan Bupati Gresik Nomor 24 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan

Organisasi, Tugas, Fungsi Dan Tata Kerja Inspektorat Kabupaten Gresik;

KETERKAITAN

1. SOP Penyusunan PKPT;

2. SOP Pelayanan Administrasi Surat Masuk

3. SOP Pelayanan Administrasi Surat Keluat

PERINGATAN

1. Keterlamatan pelaksanaan pendampingan dan asistensi sehingga peran APIP
sebagai konsultan kurang berjalan

2. Keterlambatan penyampaian hasil pendampingan dan asistensi sehingga peran

konsultatif kurang dirasakan manfaatnya

Nomor SOP : SOP/INS/044/437.72/2024
Tanggal Pembuatan : 2 Januari 2024
Tanggal Revisi -
Tanggal Pengesahan : 2 Januari 2024
Disahkan Oleh
.07 Pembina Utama Muda / Ive
... NIP; 19940101 199803 1 013
Nama SOP PENDAMPINGAN DAN ASISTENSI URUSAN PEMERINTAH
DAERAH

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

[

Al S

PENCATATAN DAN PENDATAAN
1.

{RALATAN / PERLENGKAPAN

Inspektur
Inspektur Pembantu

Alat Tulis Komputer
Komputer/Mesin fotocopy/Printer/Scanner
Jaringan Komputer

Surat Tugas

Dokumen Standart Audit

Dokumen LHA Sebelumnya

Pedoman Kendali mutu

Pembuatan Laporan kegiatan Pendampingan dan Asistensi Urusan Pemerintahan Daerah memuat
permasalahan dan saran solusi yang diberikan APIP




SOP PENDAMPINGAN DAN ASISTENSI URUSAN PEMERINTAH DAERAH

PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN " : Persyaratan/
Irban Auditor Sekretariat Inspektur Tim Audit Keleng} Waktu Output
Melaksanakan PKPT atau
menerima permintaan
1 konsultasi /asistensi dars Surat Permohonan 15 Surat Masuk
OPD Mitra terkaid
2 | Melakukan disposisi /4 Surat Masuk 30 Disposisi Inspektur
Melakukan pencatatan T Rekapan rencana
3 admin Disposisi Inspektur 15 pendampingan
v
Menyusun draft SPT, N
4 ¥oi yllsi_ asi TIM/Personil Disposisi Inspektur 30 Draft SPT
Melakukan koreksi SPT =‘/ Draft SPT yang sudah koreksi Dyaft SPT yang
5 \ yang oreksi | 15 sudah koreksi
Mengoreksi dan \_ . SPT sudah
6 menandatangani /_. Draft SPT yang sudah koreksi 15 ditandatangani
7 | Menerima Surat Penugasan St SPT sudah ditandatangani 120 SPT
Melaksanakan pembicaraan ¥
awal dengan klien untuk _
8 membahas KAK kegiatan . ol 6o Reafy ok
asistensi/pendampingan
7 . s Draft KAK yang
9 gﬂrgrflgxoqu(eksvmendlskusman B \ < Draft KAK 60 disetujui Irban
/‘7 Selaku PPJ
6 Mengoreksi & menyetujui \‘ Draft KAK vang disetujui & KAK yang disetujui
KAK Irban Selaku PPJ Inspektur selaku PJ




PELAKSANA MUTU BAKU
NG KEGEATAN Irban Auditor Sekretariat Inspektur Tim Auditi b ‘;{“I{ Waktu Output
1
v
Melaksanakan ... | Seusai ;
£r. ; SPT KAK sudah disetujui KK Pendapingan
i konsultasi/asistensi Fne v KAK e
Menyusun laporan kepada < . Draf Laporan
12 Inspektur KK Pendampingan 360 Pendampingan
Mereviu & menyetujui ; Laporan
13 laporan Draf Laporan Pendampingan 30 Pendamypi
i Laporan
Menerima laporan & : ;
7 ; i Laporan Pendampingan 0 Pendampingan &
4| memberikan disposisi - i . Lembar I[))isposisi
g Laporan Pendampingan & Rekap kegiatan
15 | Merekap laporan kegiatan Letybar Disposis: 60 perdasipiigan
; Draf Laporan
i Rekap kegiatan 60 Keriata
16 | Menyusun laporan kegiatan R endmpliigsn pendag; . n
Mengoreksi & \ ”
. * t ;
17 | menandatangani laporan < D”mmigg’: - 30 Laporan kegiatan
kegiatan /
Laporan kegiatan
18 Pf:no_mor-an lapomn’. b Laporan kegiatan 30 yang sudzh diber
distribusi & pengarsipan nomor
% Memantau TL ti \ “p“d?h’;:eﬂ,armyb?:gk?d“h Blanko pemantauan
pendampingan pemantauan yang mideh terisi




